AZ ELNOKSEG UGYRENDJE

Az Elnokség miikodése

Az Elnokség feladat- és hataskorét az elnok vezetésével, testiiletként gyakorolja.
Az Elndkség rendszeresen - legalabb kéthavonként - tart {ilést.

Az Elnokség hatarozattal allapitja meg éves id6tartamra sz6lo, lilésekre iitemezett
munkatervét.

A munkaterv tervezetét az elndkség tagjai javaslatainak figyelembe vételével
késziti el. A munkatervrol az Elnokség legkésobb a targyiddszak elsé iilésén
hataroz.

A munkatervben nem szerepl0 elGterjesztés vagy jelentés ezen iigyrend

eldirasainak megtartdsaval barmikor benyujthato.

Az Elnokség dontéseinek elokészitése - Az eloterjesztés tartalmi feltételei

Az FElnokséghez benyljtott eldterjesztés celja a testillet dontésének
kezdeményezése.

Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell a megalapozott dontéshez sziikséges
informaciokat; az inditvany (javasolt hatarozat) varhato kovetkezményeirdl sz6lo
tajékoztatast lehetdleg szamszerlsitve;, a koltségvetésre gyakorolt hatdsok
ismertetését; a targyra vonatkozo fObb megallapitasokrol, s a javaslatokrol szo6ld
Osszefoglalot; valamint a pontosan megfogalmazott dontési javaslatot.

Azokat a vitds kérdéseket, amelyekben nem alakult ki egyetértés, az
eldterjesztésben - az eltérd vélemények ismertetésével - dontéshozatalra alkalmas
moddon be kell mutatni. Ha a megalapozott allasfoglalas ezt sziikségessé teszi, két
vagy tobb azonos részletességgel kidolgozott valtozatot kell ismertetni.

Ha az eldterjeszté a hatarozattervezet kivételes vagy siirgds targyalasat javasolja,
az eldterjesztésben ennek indokait is ki kell fejteni.
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Az eloterjesztésnek konkrétan megfogalmazott, a tobbféle értelmezés
lehetdségét kizard6 és a végrehajtas szempontjabol ellendrizheté hatarozati
javaslatot kell tartalmaznia, sziikség esetén rogzitve az ellendrzés modjat és
felel6seit is.

Az eldterjesztonek egyuttal javaslatot kell tennie a koradbbi hatarozatok
hatalyonkiviil helyezésére is.

Terjedelmesebb elbterjesztéshez tomor 0sszegzést kell csatolni, amely a megisme-
résre alkalmas mddon tartalmazza az ligy és a dontési javaslat 1ényegét.

Az eloterjesztés véleményezése

Az el6terjesztés tervezetét az elnoknek, e-mailben, a mobssz@googlegroups.com
e-mail cimre kell megkiildeni. Az elndk a tervezetet véleményezés céljabol
megkiildi az illetékes szakbizottsdgnak, illetve hataskor-atfedés esetén az illetékes
szakbizottsdgoknak.

A Szakbizottsagok kozotti egyeztetés kotelezettsége akkor 4ll fenn, ha a tervezet
tigykoriikre kdzvetlen kihatassal van.

Az elOterjesztés tervezetére azok tehetnek észrevételt, akikkel szemben az
egyeztetés kotelezettsége fennall.

A véleményt az elbterjesztés megérkezeésétdl szamitott 5 nap alatt kell az eldter-
jesztével kozdlni.

Ha fontos ok feltétleniil sziikségessé teszi, a hataridék rovidebb tartamban is
megallapithatok (soron kiviiliség).

Az eldterjesztd a véleményezdvel véleményeltérésnél lehetdség szerint egyeztesse
az allaspontot. Az egyeztetés tényét, vagy annak hidnyat; az egyet nem értés
tényét, valamint azt, hogy a véleményez6 az észrevételt fenntartotta, tovabba, ha a
véleményezésre jogosult hatdriddbben nem nyilvanitott véleményt, az
eldterjesztésen fel kell tiintetni.

Az eloterjesztés benvujtasa
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Az Elndkséghez elbterjesztést nyujthatnak be - az Elndkség tagjain kivill - a
szakbizottsagok elndkei, a szovetségi kapitanyok, a Szamvizsgadlo bizottsdg elnoke,
a feliigyeleti szerv, a tagszervezetek vezetoi, valamint jelen hatarozat eldirdsainak
megtartasaval mas szervek és személyek.

Az ecln6k megvizsgalja, hogy a benyujtott elGterjesztés megfelel-e az e
hatdrozatban foglalt kdvetelményeknek. Az e hatarozat eldirasainak meg nem
felelo eldterjesztésekrol tajékoztatja az eldterjesztét, tovabba javaslatot tesz az
el6terjesztéssel kapcesolatos tennivaldkra.

Az elbterjesztéseket az elnok illetve meghatalmazasa alapjan a fétikar e-mailben
megkiildi az illetékes bizottsdg(ok)nak véleményezésre, majd e hatirozat
rendelkezéseinek figyelembe vételével legalabb 24 oraval az tilés eldtt az EIndkség
tagjainak.

A jelentés

Az Elnokséghez benytjtott jelentés célja dontést nem igényld iigyben a testiilet
tajekoztatasa.

A Szovetség vezetd tisztségviseldi, valamint a Szovetség képviseletére kapott meg-
bizés alapjan eljard mas személyek hivatalos tevékenységiikrél annak befejeztével
egy héten beliil az elndkségnek e-mailben nyujtanak be jelentést.

A jelentésre az elOterjesztésre vonatkozo eldirdsok értelemszeriien iranyadok azzal,
hogy a feladatok végrehajtasarol sz616 jelentést nem kell egyeztetni.

Az Elnokségi iilés rendje, annak résztvevoi

Elnokseégi tiléseket az Elndk hivja 6ssze legalabb 7 napos hataridével. Rendkiviili
Elndségi tilést hivhat 6ssze az EIndkségi tagok legalabb harmada vagy az Elndk 2
napos hataridével.

Az FElnoségi ilés meghivojanak tartalmaznia kell az (ilés pontos idOpontjat,
helyszinét és a tervezett napirendi pontokat.

Az iilés napirendjének javaslatat az elndk, vagy az elnok megbizasaval a fotitkar
késziti el, és az elndk jovahagyasaval kiildi ki az {ilés részvevOinek. A végleges
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napirendrél az Elnokség dont. Az elndk engedélyével a halaszthatatlanul siirgés
tigyek dokumentumai az iilés megkezdése elott a helyszinen is szétoszthatok.

Az elbterjesztés vagy a jelentés az iilés napirendjére akkor vehetd fel(és akkor
kotelezo is napirendre tiizni), ha azt az illetékes szakbizottsag vagy szakbizottsagok
véleményezték €s napirendre tlizését javasoljak. E szabaly alol az elndk kivételt
tehet.

Az Elnokség iilésén részt vesznek az Elndkség tagjai, az Alapszabaly szerinti
allandé meghivottak, az eldterjesztok vagy képviseldik, a szakbizottsagok vezetdi
¢s az elndk altal meghivott személyek.

Az Elnokség iiléseit az elnok, illetve az altala megbizott személy vezeti. Az
elnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén elsdsorban — kiilon meghatalmazés
nélkiil is — az altalanos alelndk helyettesiti. Amennyiben az altalanos alelndk is
akadalyoztatva van, az elndk altal meghatalmazott f6titkar vagy mas elndkségi tag
helyettesiti.

Az Elndkség tagjai az elnokségi iiléseken kotelesek részt venni. Az Elndkség
ilései nyilvanosak.

Amennyiben valamilyik Elnokségi tag nem tud egy ilésen részt venni,
meghatalmazhat mas Elndkségi tagot az 6 képviseletére illetve e-mailben is
leadhatja szavazatait a napirenden szerepld eldterjesztésekhez.

Az Elnokség hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van, illetve a
meghirdetett napirend-tervben szereplé napirendek vonatkozasaban az iilés
meghirdetett idépontjatol szamitott egy 6ra mulva tekintet nélkiil a megjelent tagok
szamara. Ebben az esetben, a hatarozat-hozatalt igényl6 ligyekben az iilésen jelen
nem 1évo elnokségi tagok allasfoglalasat e-mailben be kell szerezni.

Az Elnokség tagjait a testiileti dontések meghozatalaban egyenld szavazati jog
illeti meg. A dontéseket nyilt szavazassal, egyszerli szavazattobbséggel hozzak,
szavazategyenloség esetén az elnok ismételt szavazata dont. Barmely elndkségi tag
kérésére a szavazast titkosan kell lebonyolitani. Az elndkség a jelenlévd tagok
kétharmadanak "igen" szavazataval hoz hatarozatot

a) akozgyiilés altal atruhazott hataskor gyakorlasa esetén,

b) az iligyrendjében megallapitott egyéb esetekben.

Az Elndkség dontését az iilést levezetd elndk mondja ki.

Az Elnokség iilése a benytjtott eldterjesztések, jelentések megtargyalasabol, donté-
sek meghozatalabol, szobeli konzultaciokbol és bejelentésekbdl all.

Az irasban benyujtott eloterjesztések targyalasa a megfelelden eldkészitett és jova-

hagyott napirend szerint torténik. A szobeli konzultacid keretében az Elndkség a
szoban levo tigy végleges rendezését jelentd dontést nem hoz.
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Rendkiviili vagy azonnali intézkedést igényld esetben az Elnodkség iilésen kiviil
ugy is hozhat dontést, hogy az adott ligyben az Elnok kezdeményezésére tagjai e-
mail formatumban kozlik allasfoglaldsukat. Ennek dokumentéalasardl az elnok
gondoskodik.

Az Elnokség dontései

Az FElnokség feladatkorében az iiléseken hatarozatot hoz. Két iilés kozotti
idOszakban az Elnokség e-mail-es szavazassal is hozhat hatarozatot.

Az Elndkség hatarozatait a levezetd elndk, illetve az adott Elndkségi tilésen kijelolt
hitelesito irja ala.

Az Elnokségi Hatarozatokat a Szovetség hivatalos honlapjan kdzz¢ kell tenni.

Az Elnokség tilései kozott az EInok rendelkezést adhat ki feladatok kijeldlése, tar-
gyaldsok lebonyolitasa ¢s jovahagydsa, egyes megbizatdsok ¢és felmentések
céljabol, magasabb jogszabaly altal eldirt dontéskényszer esetén, tovabba mas
esetben az Elndkség erre iranyulo, kifejezett felhatalmazésa alapjan. Az igy hozott
rendelkezéseket utdlagos jovahagyasra a soron kovetkezd elndkségi iilés elé kell
terjeszteni.

Az Elndkség hatarozatait, elvi allasfoglaldsait és irdnyelveit az {iléstdl szamitott 8
napon beliill kell kihirdetni (kozzétenni), illetdleg az érdekeltek részére
megkiildeni, kivéve ha az elndk mdas hatarid6t allapit meg. Halasztast nem t{ird
esetben a dontésrdl az érintetteket kozvetleniil az elnok értesiti.

Az Elnokség dontéseinek nyilvantartasardl az elndkség altal e feladattal megbizott
fotitkar gondoskodik.

Az Elnokség iiléseinek jegyzokonyve

Az Elnokség iiléseirdl jegyzokonyv is késziil, melyek Osszeallitasarol a fotitkar
vagy tavollétében az ezzel megbizott elndkségi tag gondoskodik.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a napirendet, a megjelentek felsorolasat, az
iilésen elhangzott 1ényeges észrevételeket, javaslatokat, illetdleg a hozott
hatarozatokat, valamint a pontos szavazati aranyokat.
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A jegyzokonyvet a levezetd elnok €s a jegyzokonyvvezeto irja ala.

Az alairt jegyzOkonyv mellékleteként meg kell Orizni az eredeti aldirassal ellatott
kovetkezo iratok 1-1 példanyat:

a) az elbterjesztéseket,

b) az Elndkség tagjainak megkiildott jelentéseket.

A jegyzokonyvet és mellékleteit az elnokség Irattdra 6rzi; ezen iratok kezelésére a
levéltari anyag védelmérdl és a levéltarakrol szol6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A jegyzOkonyvek tartalma nyilvanos, az barki részére hozzaférhetd.
Amennyiben az Elnokség tagja vagy az iilés més részvevdje szerint a jegyzOkonyv

nem az eclhangzottakat tartalmazza, az érintett az elnoktél a jegyzokonyv
helyesbitését kérheti.

Az Elnokség dontései véerehajtasanak ellenorzése

A feladatok végrehajtasaért felelds személyek a feladat végrehajtisa utan jelentést
készitenek az Elnokségnek. Folyamatos hataridejii feladatoknal a jelentéseket
legalabb félévente el kell késziteni.

Az Elndkség felhivhatja a Szovetség tisztségviseldit, alkalmazottait az Elnokség
altal elrendelt feladat végrehajtasardl valod beszamolasra.

Az Elnokség egyes feladatainak ellatasa

Az elnokot tavolléte vagy akadéalyoztatdsa esetén elsOsorban — kiilon
meghatalmazas nélkiil is — az altalanos alelndk helyettesiti. Amennyiben az
altalanos alelndk is akadalyoztatva van, az elndk altal meghatalmazott fotitkar
vagy mas elndkségi tag helyettesiti, kivéve azokat az ligyeket, amelyeket magéanak
fenntartott.

Az elnok képviseleti jogkorét meghatirozott tigyekben vagy az iigyek
meghatarozott csoportjdra nézve a SzakszOvetség mas elndkségi tagjara
atruhazhatja.



56. Az Elndkség meghatarozott feladatok ellatasara bizottsagokat, tandcsado testiiletet,
biztost, stb. nevezhet ki, illetve kérhet fel.

57. A szakbizottsagok az Elndkség dontés-elokészitd, meghatarozott ligyekben dontés-
hoz6, masrészt végrahajtdo szervei, amelyek tobbek kozott eldzetesen allast
foglalnak a feladatkoriikbe tartozo, s elndkségi dontést igénylé minden kérdésben.
A szakbizottsagok mikoddési rendjiiket maguk hatdrozzak meg, melyet az Elndkség
hagy jova.

Sajtokapcsolatok

58. A MOBSSz illetve az Elnokség nevében hivatalos tdjékoztatast csak az Elnok
illetve az Elndkség altal erre kijelolt személy tehet. Ez vonatkozik minden a
MOBSSz miikodését vagy az Elndkség dontését érintd ligyet.

V.

Z.aro rendelkezések

59. Ez a hatarozat a kozzététele napjan 1ép hatalyba és minden korabbi az Elndkség
tigyrendjét érintd hatarozat hatalyat veszti.

Budapest, 2017. november 7.

MOBSSZ elnoksége



Meghivo minta

Meghivo
A MOBSSz Elnoksége kovetkezo tilését az alabbi idopontban és helyszinen tartja:
2014. junius 31. 9 é6ra — Budapest, 1111 Kossuth utca 1.

Az lés tervezett napirendje:
1. Napirend elfogadasa, jegyz6konyvvezeto és hitelesité valasztasa - 5 perc

2.Els6 téma — eloterjesztés (Kovacs Jozsef el6terjeszto) - 15 perc
3.Masodik téma — jelentés (Kovacs Jozsef eléterjeszto) - 30 perc
4.Egyebek - 15 perc
5. Kovetkez6 tilés idépontjanak kitiizése - 5 perc

Budapest, 2014. majus 1.

alairas



Hatarozat minta

1/2014 Hatarozat

A MOBSSz Elnoksége a kovetkezo dontést hozta:
,Hatarozat szovege”

Végrehajtasért felelos személy: XY
Végrehajtas hatarideje: 2222 marcius 1./folyamatos

Budapest, 2014. majus 1.

elnok hitelesit6 tag



Eléterjesztés minta

Eloterejsztés a MOBSSz Elnoksége szamara

Ulés datuma:

Eléterjeszto:
Ido6igény: ___perc
Elézmények

El6zmények leirdsa

Dontés soran megvizsgalt szempontok

A dontés elokészités soran megvizsgalt szempontok és lehetdségek

Egyeztetések eredménye

Annak leirasa, hogy bizottsagokkal keriilt a javaslat egyeztetésre, ki tamogatta és ki
ellenezte a javaslatot.

Hatarozati javaslat
»Hatarozat javasolt szovege”
Koltségvetési hatas

Idei év Kovetkezo év

Bevétel (eFt)
Koltség (eFt)
Netto hatas (eFt)

Végrehajtasért felelos személy: XY
Végrehajtas hatarideje: 2222 marcius 1./folyamatos

Budapest, 2014. majus 1.

eldterjeszto



Jelentés minta

Jelentés a MOBSSz Elnoksége szamara

Ulés datuma:

Eléterjeszto:
Ido6igény: ___perc

»Jelentés szovege”

Kérem az Elnokségtol a fenti jelentés tudomasulvételét!

Budapest, 2014. majus 1.

eldterjeszto



Hatarozatok tara minta

Hatarozat szama

Ulés idépontja

Témakor

Eléterjeszto

Felelos

Hatarido




